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Zur Verstärkung unseres dynamisch wachsenden Unternehmens suchen wir ab sofort: 
 

Bau- und Projektkaufmann (m/w/d)  
 
Aufgaben: 

▪ Kaufmännische Abwicklung von Bauprojekten im Wohn- und Gewerbebau 

▪ Eingangsrechnungen bearbeiten 

▪ Rechnungsprüfung (Debitoren/Kreditoren) 

▪ Unterstützung bei der Erstellung des Monatsabschlusses der Projekte 

▪ Liquiditätssteuerung 

▪ Forderungsmanagement im Bereich des Mahnwesens  

▪ Digitales Dokumentenmanagement 

▪ Mitwirken im Beschaffungsmanagement 

Qualifikation: 

▪ Erfolgreich abgeschlossenes Wirtschaftsstudium oder eine kaufmännische 

Ausbildung gepaart mit einschlägiger Berufserfahrung 

▪ Grundkenntnisse in der VOB und im HGB erforderlich 

▪ Strategisches und analytisches Denken 

▪ Versierter Umgang mit betriebswirtschaftlichen Kennzahlen 

▪ Ausgeprägtes Durchsetzungsvermögen sowie Verhandlungsgeschick 

▪ Gute Kenntnisse des Marktes, ausgebautes persönliches Netzwerk zu 

Kunden, Architekten und Nachunternehmern wünschenswert 

▪ Loyalität, unternehmerisches Denken und Handeln 

▪ Überdurchschnittliche Kommunikationsfähigkeit und selbständige, 

strukturierte und ergebnisorientierte Arbeitsweise 

▪ Hervorragende MS Office-Kenntnisse, RIB iTWO-Kenntnisse wünschenswert 

Ihre Vorteile: 

▪ Unbefristeter Arbeitsvertrag 

▪ Übertarifliche gute Bezahlung 

▪ Sehr gutes Arbeitsklima 

▪ Moderne Arbeitsplätze 

▪ Flexible Arbeitszeiten  

▪ Kostenlose Bewirtung 

▪ Teil eines sehr dynamisch wachsenden und erfolgreichen Unternehmens 

▪ Freiraum für persönliches und fachliches Wachstum in einem engagierten 
und motivierten Team 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Ihre vollständigen Unterlagen können Sie  

gerne per Post an Frau Hrgota oder per Mail an personal@harfid.de senden. 


